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1. O61ye nonoxeHus

1 1 IepcoHanbHbie 1aHHbIE 06y 4arOWErocs - CBeACH!S 0 (BaKTax, COBGBITUAX H 0OCTOSTEBCTBAX SKU3HMU
o0yyarommerocs, MO3BONAIOLIHE MACHTH(UIMPOBATh €r0 JHYHOCTb, HEOGXOMUMBIE aJIMHHUCTpALIUH
00pa3oBaTeNbHOrO yupeskaeHus (anee - aIMMHHCTPALHS) B CBA3M C OTHOLICHHSMH o0yueHus u
BOCITHTaHHsI 00y4aoLIerocs H Kacalouiiecs 06y4aromerocs.

1.2. K nepcoHabHBIM JaHHBIM 06y4arOIIerocs OTHOCSTCS:

- CBEICHH:A, COACPXKAIUMECS B CBHACTENBCTBE O POXIACHWH, IAacliOpTe WM HHOM JOKyMEHTe,

YIAOCTOBEPSIOIIEM JINYHOCTE;

- HH(OpMaLus, CONepXKALIAsCs B IMYHOM JeJie 00yYaloIIerocs;

- MH(OpMaLWs, COnepKamascs B INIHOM Jefie 00YYaIOMErocs, TUIEHHOTO POIHTEBCKOTO MOTIEYEHHS;

- CBEJICHWS, CONEPXKALINECS B JOKyMEHTaX BOMHCKOTO y4yeTa (IIpH UX HAJTH4HH);

- uH}opMauus 06 yCreBaeMOCTH;

- MHOOPMAHKA O COCTOSHHUH 30POBBS;

- JOKYMEHT O MECTE NPOXXMBaHHS;

- MHbIC CBE/ICHHS, HEOOXOMMBIE U OTIPE/IeNIeHHs] OTHOLIEHUH 06Y4EHHs H BOCIIHTAHHS.

1.3. AnMuUHHCTpaLHs MOXKET MOTYYHTh OT CAMOTO OGYYAIOLIErocs JaHHBIE O:

- (aMuIHH, HMEHH, OTYECTBE, IaTe POKIECHHS, MECTE KUTETLCTBA ofy4arowierocs;

- (aMuIMH, IMEHH, OT4ECTBE POAUTENeH (3AKOHHBIX NIPE/ICTABHTENEN) oOyyaromierocs.

1.4. MHble nepcoHabHble JaHHbIE 06Yy4YaromIerocs, HeOGXONMMBIE B CBA3M ¢ OTHOIICHUSIMH o0yueHus u

BOCTIUTAHUA, aAMHHICTPALHS MOXET MOTYYUTH TOJBKO ¢ MACHMEHHOTO COIVIaCHs OIHOTO M3 POIHTeeit

(3akoHHOro nmnpencrasutens). K Takum JaHHBIM OTHOCATCS JOKYMEHTSI, colepxallie CBEIEHHMS,

HEOOXOIMMBIE Uil TPENOCTAaBICHHA OOydaromweMycss TapaHTHi M KOMIEHCALHii, YCTaHOBJICHHBIX

JEHCTBYIOIMM 3aKOHOAATENICTBOM:

- IIOKYMEHTHI O COCTaBe CEMbH;

- JIOKYMEHTbI O COCTOSHUH 3710POBbI (CBEACHHUS 00 HHBATMIHOCTH, O HAIWYHH XPOHHYECKHUX 3a60/1eBaHHii

HUT.IL);

- JAOKYMEHTBI TIOATBEPXKAAIOLIME MPAaBO HA JONOJHUTEIbHbIE TapPAaHTHH M KOMIIEHCALMH 110
OMpeIENICHHBIM OCHOBAaHUSAM, TPeYCMOTPEHHBIM 3aKOHOAATENBCTBOM (POIUTENH-HHBATH/IbI, HETIOIHAS
CeMbsl, peOEHOK-CHPOTa M T. I1.).

1.5. B ciyuasx, korma aiMHHHCTpauMs MOXET TMOIYYHTh HEOGXOIMUMBIE NIEPCOHAJIbHBIE IaHHBIE
o0ydaromerocs TOIBKO y TPEeThero JIMUA, OHAa JIO/UKHA YBEJOMHTh OO 3TOM OHOTO M3 poxureneit
(3aKOHHOTO MpeICTaBUTEIIA) 3apaHee | IOy 4HTh OT HErO MHChbMEHHOE COTJIACHE.

1.6. AnmunncTpauus o6s13aHa COOGIIATE ONHOMY M3 poaHTeNel (3aKOHHOMY NIPEACTaBHUTENIO) O LETIX,
Cnoco0ax M HCTOYHMKAX MOJYYEHHS NEPCOHANBHBIX NAHHBIX, @ TAKKE O XapaKTepe MOIEKALIUX
HOJY4EeHHI0 NEePCOHANBHBIX JAHHBIX B BO3MOKHBIX MOC/IEACTBHSAX OTKA3a OJHOr0 H3 POXHTeeii

(32aKOHHOrO NpeACTABHTEIN) AaTh MHCHMEHHOE COTJIACHE HA HX NOJIyYeHHe.
1.7. TlepcoHasbHbIe JaHHBIE O0YHAIOMIEroCs ABIAIOTCS KOH(DHMICHIMATBHOMN UHpopMaLueil 1 He MOTyT
OBITh MCTIONB30BaHbI AAMHHHCTPALIMEH WTH JTOGBIM HHBIM JIALIOM B JIMYHBIX LEMAX.
1.8. Ilpu onpenenenuu o6bemMa U COaePIKAHUS NEPCOHATBHBIX JAHHBIX 00YHYAIOLIErocs aJIMHHHUCTpALUsA
pyxoBozncTByercss Koncturyumer Poccuiickoit ®enepauns, beneparbHBIMH 3aKOHAMH M HACTOSIINM
ITonoxeHuem.

2. Xpanenue, 06paGoTKa H nepeaua NepcOHAIbHBIX JAHHBIX o0y4arouierocs
2.1. O6pa6oTka nepcoHaIBHBIX AaHHBIX 0GYHAIOIIErocs OCYIIECTRISETCS A 06eCTeYeHHs COBMIONSHHUS




2.1. законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения обучающегося, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами администрации.
2.2. Право доступа к персональным данным обучающегося имеют:
· работники управления образования (при наличии соответствующих полномочий, установленных приказом управления образования);
· директор образовательного учреждения;
· делопроизводитель образовательного учреждения;
· заместители директора по УВР, ВР

· классные руководители (только к персональным данным обучающихся своего класса);
· учителя-предметники;
· ответственный за питание;
· заведующий библиотекой;
2.3. Директор образовательного учреждения осуществляет прием обучающегося в образовательное учреждение.
Директор образовательного учреждения может передавать персональные данные обучающегося третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья обучающегося, а также в случаях, установленных федеральными законами.
2.4. Заместитель директора по УВР:
· принимает или оформляет вновь личное дело обучающегося и вносит в него необходимые данные;
· предоставляет свободный доступ родителям (законным представителям) к персональным данным обучающегося на основании письменного заявления.
Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации
Не имеет права получать информацию об обучающемся родитель, лишенный или ограниченный в родительских правах на основании вступившего в законную силу постановления суда.
2.5. При передаче персональных данных обучающегося директор, секретарь, главный бухгалтер, заместители директора по УВР, ВР, классные руководители образовательного учреждения обязаны:
· предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены;
· потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.
2.6. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных обучающегося, определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.
2.7. Все сведения о передаче персональных данных обучающихся регистрируются в Журнале учета передачи персональных данных обучающихся образовательного учреждения в целях контроля правомерности использования данной информации лицами, ее получившими.
3. Обязанности работников администрации, имеющих доступ к персональным данным обучающегося
3.1. Работники администрации, имеющие доступ к персональным данным обучающегося, обязаны:
· не разглашать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется;
· использовать персональные данные обучающегося, полученные только от него лично или с письменного согласия одного из родителей (законного представителя);
· обеспечить защиту персональных данных обучающегося от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим Положением и их правами и обязанностями в области защиты персональных данных, под роспись;
· соблюдать требование конфиденциальности персональных данных обучающегося;
· исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей (законного представителя) обучающегося его недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства;
· ограничивать персональные данные обучающегося при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам департамента (управления) образования только той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций;
· запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося только у родителей (законных представителей);
· обеспечить обучающемуся или одному из его родителей (законному представителю) свободный доступ к персональным данным обучающегося, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные;
· предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя) обучающегося полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных.
3.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным обучающегося, не вправе:
· получать и обрабатывать персональные данные обучающегося о его религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни;
· предоставлять персональные данные обучающегося в коммерческих целях.
3.3. При принятии решений, затрагивающих интересы обучающегося, администрации запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.
4. Права и обязанности обучающегося, родителя (законного представителя)
4.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации, обучающийся, родитель (законный представитель) имеют право на:
· требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные обучающегося родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;
· требование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные обучающегося, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
4.2. Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в отношении обучающегося.
5. Хранение и уничтожения персональных данных обучающегося
5.1. Документы должны храниться в сейфе на бумажных носителях и на электронных носителях с ограниченным доступом:
· документы, поступившие от родителя (законного представителя);
· сведения об обучающемся, поступившие от третьих лиц с письменного согласия родителя (законного представителя);
· иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания обучающегося.
5.2. Документы, дела, книги и журналы учета, содержащие персональные данные при достижении цели обработки или при наступлении иных законных оснований (утратившие практическое значение, а также с истекшим сроком хранения) подлежат уничтожению. Согласно Положения о защите, хранении, обработке, передаче и уничтожении персональных данных работников п 2.6.1.- 2.6.4.
6. Ответственность администрации и ее сотрудников
Защита прав обучающегося, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных обучающегося, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.
Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных обучающегося, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.



